UBND HUYEN VAN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC & DAO TAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 295 /GD&PT-TCCB Van Giang, ngay 09 thang 11 nam 2020
VIV tap huin cong tac van thu

Kinh gui:
- Céc trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé trong huyén;
- Trudng Tiéu hoc va THCS Phung Cong.

Thuc hién ké hoach cong tac ciia Phong Gido duc va Pao tao Vin Giang
nam 2020, nham nang cao chat luong cong tac van thu trong cac nha truong,
Phong Gi4o duc va Dao tao té chic Hoi nghi tap huan cong tac van thu truong
hoc. Cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: T 13 gio 30 ngay 13/11/2020 ( Thir Sau).

2. Pia diém: Hoi truong Phong Giéo duc va Dao tao.

3. Thanh phan triéu tap:

- Cac truong Mam non: 01 can bo quan Iy phu trach cong tac van thu.

- Céc truong Tiéu hoc, Trung hoc co sd, Tiéu hoc va THCS: 01 cén b
quan Iy va 01 nhan vién tryc tiép lam cong tac vin thu.

4. Noi dung: Céc noi dung lién quan dén cong tac van thu, luu trir ( quan
ly va soan thao van ban, 1ap hd so cong viéc, quan ly sir dung con dau ...) theo
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu ctia Chinh
phu.

Y&u ciu cac nha truong ctr du dai biéu, ding thanh phan néu trén va siap
Xép cong viéc dé cac dai biéu vé du Hoi nghi tap huan ding thoi gian quy dinh./.

Noi nhdn: TRUONG PHONG
- Nhu trén;
-Luvw: VT, TCCB.




