. SOGIAODUC-PAOTAOVA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN GIAO DUC TINH HUNG YEN Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6:4424... /HDLT-SGDDT-CDN Hung Yén, ngay L. thang 9 nam 2022

HUONG DAN
T6 chirc Hoi nghi can bd, vién chire va nguoi lao dong;
Hoi nghi nguoi lao dong nam hoc 2022 - 2023

Kinh gti: - Phong Gido duc va Dao tao cac huyén, thj x4, thanh phd;
- Cac don vi truc thudc So;
- Cac Cong doan co so truc thudc.

Cian clr Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu;
Théng tu s6 01/2016/TT-BVN ngay 13/01/2016 ctia B$ Noi vu vé vide thuc hién
dan chu trong hoat dong clia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép
cong lap; Thong tu s 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ctia Bo GD&DT
huéng dan vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s& gido duc cong lap;
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé Bidu kién lao dong
va quan h¢ lao dong trong d6 cd ndi dung vé thuc hién Quy ché dan cht & co s&
tai noi lam viéc.

S¢ Gido duc va Pao tao, Cong doan Gido duc tinh Hung Yén huéng dan
cac Phong GDDT huyén, thi x4, thanh phé, don vi tryc thudc So, cac Cong doan
co so truc thude td chire Hoi nghi can bg, vién chirc va ngudi lao dong (vdi cac
don vi cong 1ap), Hoi nghi nguoi lao dong (véi cac don vi ngoai cong lap), sau
day goi tat 1a Hoi nghi nam hoc 2022- 2023 nhu sau:

A.MUC PICH YEU CAU

I. Muc dich

1. Hoi nghi céan bg, vién chuc, nguoi lao dong (CBVCNLD) 1a hoi nghi
phat huy quyén lam chu, tap hop strc manh tap thé va nang luc sang tao clia moi
CB, VC, NLD, céc t6 chirc doan thé trong don vi nham thuc hién tét nhat nhiém
vu nam hoc 2022 - 2023.

2. Thong qua Héi nghi dé cong khai cac hoat dong trong don vi theo tinh
than “3 cong khai“ tai Thong tu s 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia
B6 GD&DT; théng nhét xay dung ndi quy, quy dinh ndi bd va ciing cam két dé
thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu chinh tri cia don vi.



3. Thong qua hoi nghi dé phat dong trong CBVCNLD tiép tuc ddy manh
viéc thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong do Pang, Nha nudc,
Nganh va dia phuong phat dong. Trén co sé danh gia két qua thuc hién cac
phong trao, cac cudc van dong di duge phat dong, trién khai tir nhitg nam hoc
trude, rat ra bai hoc kinh nghiém, tim giai phép tiép tuc thuc hién hiéu qua cac
phong trao thi dua, cdc cudc van dong trong nim hoc 2022 - 2023, gbép phan
nang cao chét lugng, hiéu qua gido duc va dao tao.

IL. Yéu ciu

1. Hoi nghi dugc td chirc cong khai, dan ch, thiét thuc, hiéu qua, an toan
theo cac quy dinh vé phong chéng dich COVID-19 cua nganh Y té va UBND
tinh, bao dam cac quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP cta Chinh
phu.

2. Hoi nghi phai thé hién dugc y chi nguyén vong va théng nhét day du
cac hoat dong sé trién khai trong nam hoc tdi toan thé CBVC, NLD & don vi;
lam can cir d& dénh gia cac tap thé, ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu nam
hoc.

B. CONG TAC CHUAN BI

Tht trudéng don vi tridu tap hoi nghi tri bi, thanh phan gébm: Ban Giam
hiéu, Chu tich Cong doan, Truéng ban Thanh tra nhan dan (TTND), Trudng
phong, ban, T6 truéng chuyén mén, Bi thu Poan TNCSHCM dé théng nhét chi
truong, thong qua muc tiéu, ké hoach, ndi dung hdi nghi, phan céng nhiém vu
cho tlimg t6 chirc, ca nhan va du kién thoi gian t6 chirc va xin y kién chi dao cia
cap uy Dang.

1. Thi trudng chiu trach nhiém chuén bi cac van ban, bao cdo:

- Xay dung du thao bao céo kiém diém két qua thuc hién Nghi quyét Hoi
nghi nam hoc 2021 - 2022 va cac chi tiéu, ké hoach, cac giai phap thuc hién
nhiém vu nam hoc 2022 - 2023 cua don vi.

- Noi dung béo céo can tap trung: danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu
cta don vi, cac bién phap nham nang cao chét luong gido duc, cai tién 1 16i lam
viéc, thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, 1ang phi, cham lo cai thién doi séng
vét chét tinh than cho CBVCNLD phat huy dan chu trong hoat dong cta don vi.

- Cung vé6i Chu tich CDCS xay dung, ra soat bd sung cac ndi quy, quy
dinh, cac quy ché cua co quan, don vi, trong d6 chu trong t6i quy ché dan chu,
quy ché thi dua- khen thuéng.

- Huéng dan t6 chire hoi nghi cp khoa, phong, t6 (goi chung 1a td) trong
don vi va huéng dan ding ky céc danh hi€u thi dua cua tap thé, c4 nhan nam hoc
2022 - 2023.

2. Ban Chép hanh Céng doan chiu trach nhiém chuédn bi cac van ban, bao
céo:



- B4o céo két qua phong trao thi dua nam hoc 2021 - 2022; Van dong
CBVC, NLD hudng tng cac phong trao thi dua, cac cudc van dong lon va tap
hop ding ky cac danh hiéu thi dua ndm hoc 2022 - 2023 cua don vi.

- Xay dung du thao Quy ché phéi hop cong téc gitta Ban Giam hi¢u don
vi va BCH Cong doan.

- Huéng dan Ban TTND chuan bi bao céo téng két hoat dong thanh tra
nidm hoc 2021 - 2022, chuong trinh cong tac, hoat dong cua Ban TTND nam hoc
2022 - 2023 dong thoi du kién nhan su bau hoic bd sung vao Ban TTND (néu
khuyét hodc hét nhiém ky 2 ndm theo quy dinh).

- Cung véi Thu truong don vi xay dung, ra soat bd sung cac ndi quy, quy
ché ndi bo.
- Du kién dé xuét v6i Thu truéng don vi khen thudng tap thé, c4 nhan cua

co quan, don vi ¢O thanh tich trong cong tac va bién phép cai tién diéu kién lam
viéc, nang cao doi séng cua CBVCNLD trong co quan, don vi.

C. NHUNG QUY DPINH CHUNG

1. Céc co quan, don vi truong hoc déu phai t6 chirc Hoi nghl dé cén bo,
vién chuc, nguoi lao dong truc tiép tham gia dong gop y kién vé quan ly va xay
dung co quan, don vi trong sach, vimg manh.

2. Ban Lanh dao don vi va Ban Chép hanh Cong doan cling cép chiu trach
nhiém chuén bi ndi dung, diéu kién, chi dao va t6 chirc Hoi nghi & don vi.

3. Thoi gian td chirc Hoi nghi: Tu 12/9/2022 dén truée 29/10/2022.

4. Hinh thirc: HOi nghi toan thé, hoiic hi nghi dai biéu véi hinh thic
truc tuyén hoac truc tiép tuy theo dién tién cua dich bénh COVID-19.

Luuy:

- Hoi nghi phai co it nhat 2/3 sb can bo, vién chirc, ngu01 lao dong cua
don vi tham du méi duogc coi la hcrp 1é; Nghi quyét, quyét dinh cua hoi nghi
duoc thong qua khi co trén 50% s6 nguoi du hoi nghi tan thanh va ndi dung
khong trai véi quy dinh cua phap luét.

- Céc don vi (truc thude S&) bao céo lich t& chic HN cta don vi vé S&
GD&PT qua Thuong truc Cong doan Nganh (qua email) trude khi t6 chirc hoi
nghi 03 ngay dé S& GD&DT, CBN theo déi va chi dao. Lanh dao S0, Thuorng
truc Cong doan Nganh du, chi dao, gidm sat t6 chirc hdi nghi ¢ mot s6 co 56
truc thudc dé nAm bét tinh hinh thyc hién quy ché dan chu va tdm tu, nguyén
vong cia CBVCNLD.

5. Poan Chu tich va Thu ky Hoi nghi:

- Poan Chu tich gém: Tha truong don vi, Chu tich Cong doan va 1 dai
biéu dai dién cho vién chuc, nguoi lao dong.



- Thu ky Hoi nghi: do Poan Chu tich cir va thuc hién nhiém vu theo phén
cong cua Poan Chu tich.

6. Kinh phi t6 chtrc hdi nghi: B4 tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong
xuyén cua co quan, don vi theo ché do tai chinh hién hanh.

D. HOI NGHI CAP TO VA HQI NGHI TOAN PON VI

I. Tiéu dé ciia Hji nghi

HOI NGHI
CAN BOQ, VIEN CHU'C VA NGUOI LAO PONG
(D6i véi don vi cong 1ap)

HOI NGHI
NGUOI LAO PONG
(D6i véi don vi ngoai cong lap)

Nam hoc 2022 - 2023

v, NGAY . thang .. nam 2022

IL. Tién trinh t6 chirc Hi nghi

1. Hoi nghi cdp to

- Trude khi t6 chirc HN toan don vi it nhét 1 tudn, cdc don vi phai t§ chirc
xong HN cép t6. Hinh thtrc HN cép t6 nhu sau:

- Chu toa: T truéng chuyén mén va T truong cong doan. Chu toa HN
chi dinh thu ky ghi bién ban.

- N1 dung:

+ Tong két dénh gia viéc thuc hién Nghi quyét HN nam hoc 2021 - 2022;
dé ra phuong hudéng nhiém vu, giai phap thuc hién nhiém vu nim hoc 2022 -
2023 ctia t6. Trong d6 chil trong viéc danh gia hiéu qua gido duc, nhimg tién bg,
han ché ctia ting c4 nhan trong to.

+ Thong qua toan bd cic bdo cao du thao do Thu truéng don vi, Chu tich
cong doan co s& chuan bi d¢ CBVCNLD trong to thao luan, tham gia dong gop,
dé xuét y kién, kién nghi. Trong dé di sdu vao ndi dung, giai phap thuc hién
nhiém vu va viéc xay dung, ra soat bb sung ndi quy, quy ché ndi bd cua don vi
(cac y kién, kién nghi ciia c4 nhéan trong t6 phai duoc thu ky ghi lai bang vin ban
glri vé Thu truéng don vi va Chu tich CDCS dé tap hop, giai trinh truée HN toan
thé).

+ Ding ky céc danh hiéu thi dua cua cé nhan, tap thé (Chinh quyén -
Cong doan) nam hoc 2022- 2023.
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~ +Dbang ky bdi dudng HSG, thi gido vién day gidi, ndi dung dé tai sang
kién.

+ Sau HN, Té truéng chuyén mén va To truong Cong doan giri bién ban
HN c4p td, danh sach ding ky thi dua va ndi dung SK cua cé nhan, tip thé cho
Thu truéng va Chi tich CDCS dé tong hop béo céo trude HN toan don vi.

2. Tap hop y kién Hbi nghi & cép to

- Thu truéng don vi, Chi tich CDCS chi dao va theo doi, dén ddc viéc to
chitc HN & cac td. Can cir bién ban HN cua cac t6, Chu tich CDCS chiu trach
nhiém téng hop chung dé hoan chinh béo céo chinh thirc, thong nhét cac ndi
dung can giai trinh truéc HN toan don vi.

3. T4 chtrc Hoi nghi toan don vi

3.1. NGi dung hdi nghi

Thuc hién theo ding nhiing ndi dung quy dinh tai Diéu 05 Nghi dinh
04/2015/ND-CP cta Chinh phi. Céng doan Nganh gui file dinh kém du thao
Noi dung, chuong trinh Hoi nghi, cac don vi tham khao dé xay dung ké hoach
thuc hién phi hop véi diéu kién thuc té clia co quan, don vi minh.

3.2. Trinh ty chuong trinh hi nghi

3.2.1. Pai dién Doan Chu tich thong qua ndi dung, chuong trinh hoi nghi.

3.2.2. Thu trudng don vi trinh bay:

- B4o c4o viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi nam hoc 2021 - 2022;
phuong hudng nhiém vu, chi tiéu, bi¢n phdp thuc hién nhiém vu ndm hoc 2022 -
2023 (da tiép thu cac ¥ kién, kién nghi tai hoi nghi cép t6).

- Béo cdo cong khai theo Piéu 7, Piéu 8 Nghi dinh 04/2015/ND-CP; cac
ndi dung cdng khai tai Thong tu 36/2017/TT-BGDDT.

- Xay dung, bd sung cac quy dinh hoat dong ndi bd (Tiéu chuén danh gia
thi dua khen thuong; quy dinh cac ché do phtc loi tap thé; quy dinh né nép sinh
hoat, tham quan du lich, thdm viéng, hiéu hy ...). Quy dinh ndi bd can tap trung
vao xay dung céac ndi dung cu thé, thiét thuc mang tinh ndi bd, nhitng vudng
mac thuong dién ra & timg hoan céanh cua don vi. Tranh viéc trich dan lai nhitng
ndi dung da duoc quy dinh rd trong Phap 1énh cong chire, vién chic, Diéu 1é nha
truong. Quy dinh ndi bo phai duge gui trudce tdi cac t va duoc tap hop tiép thu
chinh stra cac y kién, kién nghi tai hdi nghi cua cac td trudce khi quyét dinh biéu
quyét thuc hién.

3.2.3. Uy vién Doan Chu tich diéu hanh tham luén

- Thuc hién dan chu ngay tir co s@, cac vudng mic déu duoc tap hop tir
hoi nghi cép t5. Chi nhiing vén dé 16n lién quan dén toan don vi méi dua ra thao
luan tai hoi nghi toan thé. Hoi nghi can khuyén khich phat huy dén chu, tap
trung vao cacy kién ngén gon, déng gop xay dung, ban cac giai phap thuc hién,



cac vudng mic va dé xuét trong qua trinh thyc hién. (c4n han ché viéc quy dinh
dai dién cac t6 chuyén moén, céc td chirc bao céo thanh tich chung chung hodc
loi dung hoi nghi thanh didn dan dé giai quyét cdc mau thuan cé nhan khéng
mang tinh xay dung, mét thoi gian cia hoi nghi).

3.2.4. Chu tich Cong doan béo cdo:

- Két qua thuc hién viéc trién khai cac phong trao thi dua, cac cudc vén
dong trong tdm nam hoc 2021-2022 nhur: “Day tt- Hoc t6t”, “Doi méi, sang tao
trong day va hoc”, “MOi thay, c6 gido 1a mot tam guong dao duc, tu hoc va sang
tao”, “Dan chu- Ky cuong- Tinh thuong- Trach nhi¢m” va phat dong phong trao
thi dua ndm hoc 2022 - 2023.

- Téng hop céc kién nghi, dé xuét; tdp hop ding ky céc danh hiéu thi dua
ctia tap thé, ca nhan tir hoi nghj cép to.

- Truéng Ban TTND béo cao két qua hoat dong thanh tra, giam sat ndm
hoc 2021- 2022, ké hoach giam sat nam hoc 2022 - 2023.

3.2.5. Thi trudng don vi

- Tiép thu, giai trinh cac ¥ kién, kién nghi, dé xuat cia CBVCNLD.

- Két luan cac noi dung sé& dugc théng nhét thuc hién trong toan don vi.

3.2.6. Chu tich Cong doan

- Tiép thu va giai dap cac kién nghi ctia can bd, doan vién thudc pham vi
trach nhiém cua CDCS.

- Kién toan hoac Biu Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky ma&i (néu co).

- Khen thudng céc tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sdc trong cong tac
nam hoc 2021-2022.

- Bidu quyét céc chi tiéu thi dua va cac ndi dung can thong nhét thuc hién
trong ndm hoc 2022- 2023.

- Ky cam két thuc hién Quy ché phéi hop cong tac vé nhitng noi dung da
duoc thong nhét cao giira Thi truéng don vi va Chu tich CDCS. Ban Quy ché
phdi hop duge Thu trudng don vi (dai dién ngu’(n quan ly lao dong) va Chu tich
CPCS (DPai dién cho nguoi lao dong) cam két va hai bén cung thuc hién. Do
vay, ban Quy ché phéi hop can quy dinh rd trach nhiém, quyén va nghia vu thuc
hién ciia mdi bén trong qua trmh thuc hién, lam co s& cho Ban TTND theo ddi
giam sat va Hoi dong Thi dua xép loai thi dua hang nam.

3.2.7. Thu ky thong qua Nghi quyét hoi nghi.

IIL. Nhitng viéc can thwe hién sau Hgi nghi.

1. Poan Chu tich va Thu ky cé trach nhiém hoan chinh Ngh1 quyet Ho1
nghi va giao lai cho Chinh quyén va Cong doan dé pho bién trién khai, to chuc
thuc hién.
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2. Ban Lanh dao don vi va BCH Céng doan cung c6 trach nhiém theo doi,
d6n dbc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi.

3. Sau Hoi nghi cham nhét 10 ngay:

- Cong doan co s truc thude gii hd so hdi nghi gdm: Bién ban hoi nghi,
Ban Quy ché phéi hop thuc hién nhiém vu nim hoc giita Chinh quyén va BCH
Céng doan, danh sach Ban TTND (néu bau méi), dang ky thi dua Cong doan vé
Cong doan nganh.

- Céc don vi (truc thude S&) gui dang ky thi dua chuyén mén vé Vian
phong S& dé tong hop.

Pé thuc hién nghiém tac Quy ché dan chi trong hoat dong clia co quan,
don vi, S& Giao duc va Pao tao, Cong doan Gido duc tinh yéu cau Thu trudng
cac don vi, Chu tich cong doan co sd nghién ciu ky ndi dung Nghi dinh
04/2015/ND-CP va cac van ban hudng dan, chi dao dé phdi hop to chirc Hoi
nghi CBVCNLD nam hoc 2022 - 2023 dat két qua tot./.

Noi nhan:

- Nhu kinh gtri;

- LDLD tinh (b/c);

- CbGD VN (b/c);

- Lanh dao S, CDN;
- Céc phong thudc Sé;

- Luu: VT, CDN.
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NOI DUNG, CHUONG TRINH
HOI NGHI CAN BO, VIEN CHUC

1. Tuyén b li do, gidi thiéu dai biéu.

2. Bau Poan Chu tich va Thu ky Hoi nghi.

3. Thong qua chuong trinh Hoi nghi.

4. Béo céo két qua thuc hién nhiém vy, ké hoach cong tac ndm hoc 2021-2022, phuong
hudng, ké hoach nhiém vu nam méi (néu ro két qua thuc hién cac Nghi quyét, chu
truong, chinh sach cia Dang, phéap luat ciia Nha nudc c6 lién quan dén chirc nang, nhiém
vu ctia co quan, don vi; két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi CBCCVC nam trudc ....).
5. Bao c4o két qua thuc hién cac phong trao thi dua gop phan thuc hién Nghi quyét Hoi
nghi CBCCVC.

6. Thong qua quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché dan chu, Quy ché lam viée, quy ché thi
dua - khen thudng cua co quan, don vi; cong khai tai chinh.

7. Béo céo két qué hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

8. B4o cao téng hop y kién, kién nghi va dé xuit cia CBVCNLD.

9. Tham gia y kién, kién nghi vao cac van ban trinh tai H)i nghi; dé xuét, thao luan céc
bién phap nham cai tién didu kién lam viéc, nang cao doi séng cia CBVCNLD trong co
quan, don vi.

10. Nguoi ding dau co quan, don vi gidi dap cac y kién, kién nghi va dé xuét cua
CBVCNLD.

11. Bau Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh (nhiém ky 2 nam).

12. Béo céo két qua thuc hién cac phong trao thi dua, cudc van dong nam hoc 2021-2022,
Phat dong phong trao thi dua va ky Quy ché phdi hop thuc hién nhiém vu nam hoc 2022-
2023 giira nguoi dung dau co quan, don vi véi to chire Cong doan.

13. Trao khen thuéng cho céc tap thé, ca nhan ctia co quan. Pon vi c¢6 thanh tich trong
cong tac.

14. Thong qua du thao va biéu quyét nghi quyét Hoi nghi CBVCNLD.

15. Bé mac.



NOI DUNG, CHUONG TRINH
HOQI NGHI NGUOI LAO PONG

1. Tuyén bb li do, gidi thiéu dai biéu.

2. Bau doan chu tich va thu ky hoi nghi.

3. Thong qua chuong trinh 1am viéc cua hoi nghi.

4. B4o cao tu cach dai biéu tham du hoi nghi.

5. Béo cdo clia ngudi sir dung lao dong (Két qud thue hién cdc Nghi quyét, chi
truong, chinh sdch ciia Bdng, phdp ludt ciia Nha nude ¢ lién quan dén chike ndng nhiém
vu cia don vi; tinh hinh thuc hién ké hoach, cong tdc nhiém vu, san xudt kinh doanh; két
quad thuc hién Nghi quvét Hoi nghi NLD nam trudc, phwong huong nhiém vu...).

6. Bao c4o clia cong doan co s¢ vé két qua td chirc cac phong trao thi dua.

7. Cong khai tai chinh ctia don vi vé cic ndi dung lién quan dén ngudi lao dong;
thong qua nodi dung quy ché dan chu, quy ché t chirc hoi nghi ngudi lao dong, quy ché
di thoai tai noi lam viée (Xdy dung méi hodc sira doi bé sung).

8. Thong qua noi dung thoa udc lao dong tap thé,

9. B4o c4o tong hop y kién, kién nghi va d& xuét ctia ngudi lao dong.

10. Pai biéu thao luan (Tinh hinh thwc hién ké hoach sin xudt kinh doanh, viéc
lam, diéu kién lam viéc, kién nghi, dé xudt... J.

11. Nguoi st dung lao dong giai dap y kién, kién nghi va dé xuét cua nguoi lao
dong.

12. Bau thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia ddi thoai tai noi lam viéc.

13.Phét dong phong trao thi dua.

14. Thong qua du thao va biéu quyét nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

15. Bé mac.



